ZARZADZENIE Nr 27/2021
DYREKTORA PUBLICZNEJ SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 1 W RADOMSKU
z dnia 1 wrze$nia 2021 r.

w sprawie zmian w Polityce Ochrony Danych Osobowych
Publicznej Szkoly Podstawowej nr 1
w Radomsku

Na podstawie: Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016
r. Dyrektor Publicznej Szkoty Podstawowej nr 1 w Radomsku zarzadza co nastgpuje:

§1

Wprowadza do Polityki Ochrony Danych Osobowych Publicznej Szkoty Podstawowej nr 1
w Radomsku zatacznik nr 19, ktory stanowi: Instrukcje dotyczaca zasad gospodarki kluczami
w Publicznej Szkole Podstawowej nr 1 im. Bolestawa Chrobrego w Radomsku.

§2
Kazdy pracownik jest zobowigzany do zapoznania si¢ z tre$cig zatacznika nr 19.
§3

Kazdy pracowni jest zobowigzany do odebrania i podpisania upowaznienia do zarzadzania
kluczami.

§4

Kazdy pracownik jest zobowigzany do podpisania oswiadczenia, ze przyjmuje pelng
odpowiedzialnos¢ za powierzone klucze 1 zobowigzuj¢ si¢ do ich wykorzystywania jedynie
W celach realizacji powierzonych zadan zgodnie z upowaznieniem do zarzadzania kluczami.

§5s
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrze$nia 2021 r.

Dyrektor Szkoty



Zatacznik nr 19 do Polityki

Ochrony Danych Osobowych

w Publicznej Szkole Podstawowej nr 1
w Radomsku

Instrukcja dotyczaca zasad gospodarki kluczami
w Publicznej Szkole Podstawowej nr 1 im. Bolestawa Chrobrego
w Radomsku

Ilekro¢ w polityce jest mowa o:
1) Dyrektorze nalezy przez to rozumie¢ dyrektora Publicznej Szkoty Podstawowej nr 1
im. Bolestawa Chrobrego w Radomsku
2) Uzytkowniku, pracowniku nalezy przez to rozumie¢ pracownika szkoty
3) szkole nalezy przez to rozumie¢ Publiczng Szkot¢ Podstawowag nr 1 im. Bolestawa

Chrobrego w Radomsku.

§1.

1 Dyrektor wyznacza pracownikow, ktorzy sa upowaznieni do otwierania gtdownych drzwi
wejsciowych do budynku przed rozpoczgciem pracy szkoty.

2 Wzér upowaznienia do zarzadzania kluczami szkoty stanowi zatacznik do niniejszej

polityki.
3 Dyrektor posiada klucze do otwierania drzwi gtownych do szkoty.

4 Klucze do pomieszczen niepodlegajacych zabezpieczeniu sg przechowywane w pokoju
nauczycielskim, wywieszone na wyznaczonej tablicy.

5 Klucze do pomieszczen administracji przechowywane sg w sekretariacie.

6 Klucze zapasowe do pomieszczen niepodlegajacych zabezpieczeniu przechowywane sa
w sekretariacie.

§ 2.

1 Przechowywanie kluczy przez uzytkownikéw jest dozwolone wylacznie za zgoda
Dyrektora.

2 Uzytkownicy przechowujacy klucze s3 zobowigzani chroni¢ je przed utrata,
zniszczeniem i nie udostgpniac ich osobom nieupowaznionym.

3 O utracie lub zniszczeniu kluczy, o ktorych mowa w ust. 1, uzytkownik powiadamia
pisemnie dyrektora, wicedyrektora lub kierownika gospodarczego.



§3.
Zabrania si¢:
1) dorabiania kluczy do pomieszczen i budynkow szkoty bez zgody dyrektora wyrazonej
na pis$mie,
2) udostgpniania kluczy osobom nieupowaznionym,

3) pozostawiania kluczy bez dozoru.



Zatacznik do Instrukcji dotyczacej
zasad gospodarki kluczami

w Publicznej Szkole Podstawowej nr 1
w Radomsku

Upowaznienie do zarzadzania kluczami

Na podstawie Polityki dotyczacej zasad gospodarki kluczami w Publicznej Szkole

Podstawowej nr 1 im. Bolestawa Chrobrego w Radomsku zdnia ........... ...,
POWIErZam Pani(U) ....ccoovevieiieiieiiesie et zatrudnionej(mu) na
STANOWISKU oottt komplet  kluczy do
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(data i podpis pracownika) (podpis pracodawcy)



Oswiadczenie pracownika

Oswiadczam, ze przyjmuje pelng odpowiedzialnos¢ za powierzone klucze i zobowigzuje si¢ do
ich wykorzystywania jedynie w celach realizacji powierzonych mi zadan zgodnie
Z niniejszym upowaznieniem.

(data i podpis pracownika)



