Zarzadzenie Nr 27/2025 Dyrektora Publicznej Szkoty Podstawowej Nr 1 w Radomsku z

dnia27.10.2025r.

w sprawie: przeprowadzenia okresowego spisu z natury

Dziatajgc na podstawie art. 26 i 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.
U. z2023r poz. 120, 295 i 1598, z 2024r poz. 619, 1685 i 1863 oraz z 2025 r poz. 1218)
zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Powotuje komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:

Przewodniczgcal/y: [dane zanonimizowane]

Czionek: [dane zanonimizowane]

Czionek: [dane zanonimizowane]

Czionek: [dane zanonimizowane]

§ 2. Upowazniam Panig/a [dane zanonimizowane] do pobrania drukéw spisy z natury,
podpisanych przez gtéwnego ksiegowego lub jego zastepce, ktére stanowi¢ beda druki
Scistego zarachowania z obowigzkiem rozliczenia sie co do kazdego egzemplarza.

§ 3. Spisem z natury nalezy objac:

a) $rodki trwate i pozostate srodki trwate (bez zbioréw bibliotecznych) - na dzien
30.11.2025

b) srodki obrotowe (materiaty) - na dzien 31.12.2025

c) druki $cistego zarachowania - na dzieh 31.12.2025

§ 4. Komisja w celu sporzadzenia spisu na dzien 30.11.2025 rozpocznie dziatalnos¢ dnia
01.12.2025 r. 0 godz. 8.00 a zakonczy dnia 07.01.2026 r. o godz. 15.00.

Komisja w celu sporzgdzenia spisu na dzien 31.12.2025 rozpocznie dziatalnos¢ dnia 31
grudnia 2025 o godz. 8.00 i zakonczy 31 grudnia 2025 o godz. 15.00.

§ 5. Po sporzgdzeniu spisu z natury komisja przekaze arkusze spisowe osobie
odpowiedzialnej za prowadzenie ksigg inwentaryzacyjnych celem wyceny wartosci
inwentaryzacji.

§ 6. Dokumentacja z przeprowadzenia inwentaryzacji winna by¢ przekazana do CUW w
Radomsku celem poréwnania wynikow inwentaryzacji z zapisami w ksiegach
rachunkowych w terminach:

- wg stanu na dzien 30 listopada 2025 - do dnia 15 grudnia 2025

- wg stanu na dzien 31 grudnia 2025 - do dnia 7 stycznia 2026

§ 7. W przypadku wystgpienia roznic ilosciowo — wartosciowych komisja przedstawi
pisemny wniosek, dotyczgcy przyczyn powstatych réznic (w przypadku powstania
nadwyzek wniosek powinien zawiera¢ propozycje przyjecia na stan ewidencyjny i
ksiegowy; w przypadku brakéw we wniosku winna by¢ zawarta propozycja, czy ten brak
jest zawiniony, czy tez niezawiniony i czy nalezy osobe odpowiedzialng materialnie
obcigzy¢, czy tez niedobor spisaé ze stanu ewidencyjnego i ksiegowego.

§ 8. Ustalenie sktadnikéw majgtkowych na koniec roku nastgpi w drodze uwzglednienia
przychodow i rozchoddw jakie wystgpig miedzy dniem 30 listopada 2025r a koncem roku.
§ 9. Odpowiedzialng za wtasciwe przeprowadzenie i rozliczenie inwentaryzaciji jest Pani
[dane zanonimizowane]

§ 10. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



